АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29  марта 2012 г.                              № 210
с. Мухоршибирь

Об утверждении отраслевого перечня

муниципальных услуг (функций)

аппарата Администрации муниципального
образования  «Мухоршибирский район»

         Во исполнение п.2 постановления Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 01.04.2010 №112 «Об утверждении Положения о порядке формирования отраслевых перечней муниципальных услуг (функций), ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить отраслевой перечень муниципальных услуг (функций) аппарата Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» согласно приложения к постановлению.

2.Управляющему делами Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» (Хохлову  П.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации, разместить на официальном сайте муниципального образования «Мухоршибирский район» и на сайте  Правительства Республики Бурятия.

3. Признать утратившим силу Постановление Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 02.08.2010. № 361 «Об утверждении отраслевого перечня муниципальных услуг (функций) аппарата Администрации МО «Мухоршибирский район».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» (Э.Ц. Цыбикову)

Глава администрации муниципального
образования  «Мухоршибирский район»                                  Ю.А. Петров
Приложение к постановлению Администрации муниципального 

образования  «Мухоршибирский  район»

 от  29 марта  2012 года №210
Отраслевой перечень муниципальных услуг (функций) аппарата Администрации 
муниципального образования «Мухоршибирский район»
	   № 
	Наименование услуги (функции)
	Получатели услуги (функции)
	Нормативно-правовые акты, закрепляющие услуги (функции)
	Результат  предоставления услуги (функции)

	Муниципальные услуги

	Сектор по муниципальным закупкам

	1
	Предоставление конкурсной документации / документации об аукционе.
	Участники размещения заказа (физические и юридические лица, претендующие на право заключения муниципального контракта)
	-Федеральный Закон Российской Федерации от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

-Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №200 от 04.06.2007г. «О создании сектора по размещению муниципального заказа»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №647  от 27.11.2011г. «Об утверждении административного регламента сектора по муниципальным закупкам  администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление конкурсной документации/документации об аукционе»
	Получение заявителем конкурсной документации/
документации об аукционе в письменной форме или в форме электронного документа.



	2

	Предоставление разъяснений результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки котировочных заявок.
	Участники конкурса, аукциона, запроса котировок (физические, юридические лица, принимавшие участие в конкурсе, аукционе и физические, юридические  лица, подавшие 
котировочную заявку)
	-Федеральный Закон Российской Федерации от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

-Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №200 от 04.06.2007г. «О создании сектора по размещению муниципального заказа»;
-  Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №658  от 29.11.2011г. «Об утверждении административного регламента сектора по муниципальным закупкам  администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разъяснений результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки  котировочных заявок»
	Разъяснение результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки котировочных заявок;
Письмо, содержащее мотивированный отказ в рассмотрении запроса.

	3
	Предоставление разъяснений положений конкурсной документации/документации об аукционе.
	Участники размещения заказа (физические и юридические лица)
	-Федеральный Закон Российской Федерации от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

-Постановление главы МО «Мухоршибирский район» №200 от 04.06.2007г. «О создании сектора по размещению муниципального заказа»;
-  Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №659  от 29.11.2011г. «Об утверждении административного регламента сектора по муниципальным закупкам  администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разъяснений положений конкурсной документации/документации об аукционе»
	Разъяснение положений конкурсной документации/документации об аукционе;

Письмо сектора, содержащее мотивированный отказ в рассмотрении запроса

	Главный специалист по делам молодежи

	4
	Организация предоставления  субсидии молодым специалистам и молодым семьям на приобретение (строительство) жилья. 

(межведомственное взаимодействие)
	 Молодые семьи, молодые специалисты, постоянно проживающие на территории  муниципального образования «Мухоршибирский район» признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий
	-Федеральный  Закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный  Закон от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;

- Федеральный  Закон от 17.07.1999 года №178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;
- Постановление Верховного Совета РФ от 03.06.1993. №5090-1 «Об основных направлениях государственной молодежной политики в РФ»;

-Постановление Правительства РФ  от 03.04.1996. №387  «О дополнительных мерах поддержки молодежи в РФ»;

- Постановление Правительства РФ  от 17.12.2010. №1050  «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;
- Закон Республики Бурятия от 23.12.1992. №283-XII «О государственной молодежной политике в РБ»;
-Постановление Правительства РБ №290 от 10.06.2011.»О концепции государственной политики в отношении молодой семьи в РБ до 2020 года»;

- Постановление Правительства РБ от 28.12.2010. №588 «Об утверждении республиканской целевой программы «Молодежь Бурятии» на 2011-2015 г.г.»;

-  Постановление Правительства РБ от 25.04.2011. №185 «О республиканской целевой программе «Жилище» РБ на 2011-2015 г.г.»;

- Постановление Правительства РБ от 17.06.2011. №306 «Об утверждении положений о порядках предоставления государственной финансовой помощи молодым специалистам и молодым семьям»;

- Постановление Правительства РБ от 27.10.2011. №556 «О комиссии при Правительстве РБ  по обеспечению жильем молодых специалистов и молодых семей»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №99  от 16.02.2012г. «Об утверждении административного регламента предоставление администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» муниципальной услуги «Организация предоставления субсидии молодым специалистам и молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»
	Получение свидетельства.



	Отдел экономики

	5
	Выдача свидетельства о присвоении организации торговли статуса «социальный магазин»
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели
	- Постановление Правительства Республики Бурятия от 18.02.2009 № 55 «Об утверждении примерного положения о порядке присвоения статуса "социальный магазин" организациям торговли, расположенным на территории республики Бурятия»; - Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 12.03.2009. №72 «Об утверждении положения о порядке присвоения статуса «социальный магазин» предприятиям торговли, расположенным на территории муниципального образования «Мухоршибирский район»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №639  от 17.11.2011г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства о присвоении организации торговли статуса «социальный магазин»
	Свидетельство 

	6
	Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого  предпринимательства
	Субъекты малого и среднего предпринимательства, физические 

лица
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -Федеральный закон №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24.07.2007г.;

- Закон РБ «О развитии малого о среднего предпринимательства в Республике Бурятия» от 07.11.08 №568-IV;

- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 20.09.2010. №451 «О муниципальной целевой программе поддержки и развития малого предпринимательства в муниципальном образовании «Мухоршибирский район»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №638  от 17.11.2011г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства»
	Письменные и устные консультации

	7
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
  (межведомственное взаимодействие)
	Юридические лица,

Индивидуальные предприниматели
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40 ст. 3822); 
- Федеральный закон РФ от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках  и о внесении  изменений в  Трудовой кодекс РФ» ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34,"Российская газета", N 1, 10.01.2007.);

- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   правил выдачи  разрешений  на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007, "Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413);

- Закон Республики Бурятия от 14.05.2007 № 2208- III «Об организации розничных рынков в РБ» ("Бурятия", N 85, 16.05.2007, Официальный вестник N 41,"Собрание законодательства Республики Бурятия", N 4-5(97-98), 2007.);

- Постановление Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 N 152 "Об утверждении плана,  предусматривающего организацию розничных рынков на территории Республики Бурятия на 2007-2011 гг.» ("Бурятия", N 83, 12.05.2007, Официальный вестник N 39);
- Постановление Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 №153 «О требованиях к торговым местам, порядке заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках, упрощенном порядке заключения договора о предоставлении торгового места на сельскохозяйственных кооперативных рынках, формах разрешения и уведомления на право организации розничного рынка» ("Бурятия", N 83, 12.05.2007, Официальный вестник N 39);
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №93  от 10.02.2012г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»


	Свидетельство



	Управление делами

	8
	Рассмотрение обращений граждан


	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Устав муниципального образования «Мухоршибирский район»;

- Решение  Совета депутатов муниципального образования «Мухоршибирский район»  от 24.10.2006г. N216 «Об утверждении Порядка и сроков рассмотрения обращений граждан органами местного самоуправления муниципального образования  «Мухоршибирский район»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №645  от 17.11.2011г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»
	Ответ, уведомление о переадресовании обращения, отказ по существу обращения  (в письменной или устной форме)

	9
	Прием, регистрация и рассмотрение уведомлений при проведении публичных мероприятий

  (межведомственное взаимодействие)
	-один или несколько граждан Российской Федерации (организатором демонстраций, шествий и пикетирований - гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, митингов и собраний - 16 лет);

- политические партии, другие общественные объединения и религиозные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия
	-Конституция Российской Федерации (Российская газета, 25.12.1993, № 197);

-Федеральный закон от 19.06.2004 № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.06.2004, № 25);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19); 
- Закон Республики Бурятия от 14.05.2007 N 2211-III «О порядке подачи уведомления о проведении публичного мероприятия на территории Республики Бурятия» (Собрание законодательства Республики Бурятия № 4-5 (97-98), 2007);

- Закон Республики Бурятия N 2352-III от 02.07.2007 «О дополнительных гарантиях права граждан на обращение в Республике Бурятия»;

-Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 17.01.2008г. N 5 «Об упорядочении мест проведения публичных мероприятий на территории муниципального образования «Мухоршибирский район»;

-Распоряжение администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 07.02.2012 N 36 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия»;

-Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 16.02.2012г. N 100 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги «Прием, регистрация и рассмотрение уведомлений при проведении публичных мероприятий». 


	Распоряжение

	Сектор по делам архивов
	

	10
	Информационное обеспечение граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений, исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформление в установленном порядке архивных справок.
	Граждане РФ, иностранные граждане, лица без гражданства, органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, общественные объединения
	-Конституция Российской Федерации (Российская газета № 237, 25.12.1993 г.);

-Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст.4169);

-Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19,ст. 2060);

-Закон Республики Бурятия «Об архивном деле в Республике Бурятия» от 15.11.2006 г., ст.8, п.3 (газета «Бурятия» № 222, 25.11.2006 г. Собрание законодательства РБ № 11-10 (91-92), 2006 г.);

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.03.2007 г., регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007);

-Приказ Росархива от 09.03.2005 № 17 «Об утверждении Регламента Федерального архивного агентства» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13.07.2005, регистрационный № 29, 18.07.2005); 

-Рекомендации по разработке административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденные решением Комиссии при Президенте Республики Бурятия по проведению административной реформы в Республике Бурятия.


	Архивная справка, архивная выписка и архивная копия, а также в форме предоставления возможности ознакомления с архивными материалами.
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	Комплектование муниципального архива документами, включенными в состав Архивного фонда Российской Федерации, от организаций источников комплектования муниципального архива и физических лиц.
	
	-Конституция Российской Федерации («Российская газета» №№ от21.01.2009 г, «Собрание законодательства РФ» №4 от 26.01.2009г. ст. 445);

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, №40, ст.3822; 2004, №25, ст.2484; №33, ст.3368; №1 (ч.1) ст.9; №1 (ч.1), ст.12; №1 (ч.1), ст.25; №1 (ч.1) ст.37; №17, ст.1480; №27, ст.2708; №30, ст.3104; №30,  (ч.1), ст.3108; №42, ст.4216; 2006, №1, ст.9; №1, ст.10, №1, ст.17; №6, ст.636; №8, ст.852; №23, ст.2380; № 30, ст.3296; №31, (ч.1), ст.3427; №31, (чс.1), ст.3452; №43, ст.4412; №49, (ч.1), ст.5088; 2007, №10, ст.1151; №21, ст.2455; №25, ст.2977; № 26, ст.3074; №30, ст.3801; №43, ст.5084; №45, ст.5430; №46, ст.5556; 2008, №24, ст.2790; №30, (ч.2), ст.3616; №48, ст.5517; №49, ст.5744; №52, (ч.2), ст. 6229; №52, (ч.1), ст.6236; 2009, №19, ст.2280; №48, ст.5711; №48, ст.5733; №352, (ч.1), ст.6441);

-Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.10.2004, №43, ст.4169; 2006, №50, ст.5280; 2007, №49, ст.6079; 2008, №20, ст.2253);

-Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.03.2007 г., регистрационный № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14.05.2007);

-Устав муниципального образования «Мухоршибирский район», утвержденный решением районного Совета депутатов от 27.06.2005г №106, зарегистрированный распоряжением Правительства Республики Бурятия от 29.06.2005 г №372-р.
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	Физические лица
	- Федеральный закон от  02.03.2007 №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Закон Республики Бурятия от 10.09.2007. №2431-III «О муниципальной службе в Республике Бурятия»;

- Устав муниципального образования «Мухоршибирский  район»;

- Решение Совета депутатов муниципального образования «Мухоршибирский район» от 10.12.2007 №342 «Об утверждении Положений о конкурсе на замещение муниципальных должностей муниципальной службы в муниципальном образовании «Мухоршибирский район» и о порядке формирования конкурсной комиссии для проведения конкурсов на замещение муниципальных должностей»;
- Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №646  от 17.11.2011г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» об исполнении  муниципальной функции «Организация  и обеспечение проведения конкурсов на  замещение вакантных  должностей муниципальной службы в администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»
	Решение конкурсной комиссии
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	 Формирование резерва управленческих кадров


	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации  (собрание законодательства РФ от 26.01.2009, №4,  ст. 445;
- Трудовой кодекс Российской Федерации  (собрание законодательства РФ от  07.01.2002, №1, (ч. 1),  ст. 3;

-    Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40 ст. 3822); 
- Федеральный закон от 02.03.2007 №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 05.03.2007, N 10 ст. 1152); 

- Федеральный закон от 02.03.2007 №273-ФЗ "О противодействии коррупции» ("Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч.1) ст. 6228); 

- Распоряжение Правительства РФ от 26.05.2005. №667-р «Об утверждении формы анкеты, предоставляемой гражданином РФ, поступающим на государственную гражданскую службу РФ и муниципальную службу в РФ» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2005, N 22 , ст. 2192 );
-Законом РБ от 10.09.2007. №2431-III «О муниципальной службе в РБ» (собрание законодательства РБ №8-9 (101-102), 2007;
-Законом РБ от 16.03.2009. №701-IV «О противодействии коррупции в РБ» (собрание законодательства РБ №1-2 (118-119), 2009;

- Решение Совета депутатов МО «Мухоршибирский район» от 27.06.2005 N106 «Об утверждении нового  Устава муниципального района;

- Решение  Совета депутатов МО «Мухоршибирский район»  от 13.12.2005 N135 «Об утверждении Положения об Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»;
- Постановление Администрации МО «Мухоршибирский район»  от 30.04.2009 № 152

 «Об утверждении Положения о резерве управленческих кадров МО «Мухоршибирский район»;

	Решение комиссии по формированию и подготовке Резерва управленческих кадров
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	Согласование материалов по наградам Российской Федерации, Республики Бурятия, Правительства РБ, Народного Хурала РБ.


	Физические лица
	Указ Президента Российской Федерации от 02.03.1994 № 442 «О государственных наградах Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации  от 25.11.1994 № 2119 «Об утверждении форм  наградного листа для представления к награждению государственными наградами Российской Федерации» (в редакции Указа Президента Российской Федерации от 07.11.2000 №1848);

Указ Президента Российской Федерации  от 13.05.2008 № 775 «Об учреждении ордена «Родительская слава»;

Закон Республики Бурятия от 13.07.2009 № 910- 1У «О государственных наградах Республики Бурятия»;

Указ Президента Республики Бурятия «О Благодарственном письме Президента Республики Бурятия» от  16.11.2009 № 371;

Постановление Народного Хурала Республики Бурятия «Положение о Почетной грамоте Народного Хурала Республики Бурятия» от 12.03.2003 № 251 –Ш;

Постановление Правительства Республики Бурятия «О внесение изменений в постановление Правительства Республики Бурятия от  18.12.1996 №430 «Об учреждении Почетной грамоты Правительства Республики Бурятия» от  13.01.2010 №3.

- Решение Совета депутатов МО «Мухоршибирский район» от 27.06.2005 N106 «Об утверждении нового  Устава муниципального района;

- Решение  Совета депутатов МО «Мухоршибирский район»  от 13.12.2005 N135 «Об утверждении Положения об Администрации МО «Мухоршибирский район».
	Постановление Администрации МО «Мухоршибирский район» о согласовании наградных материалов;

направление заявителю уведомления об отказе в согласовании о награждении государственной наградой Республики Бурятия с объяснением причин.
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	Награждение наградами района, Администрации МО «Мухоршибирский район»


	Физические лица;

юридические  лица
	- Решение Совета депутатов МО «Мухоршибирский район» от 27.06.2005 N106 «Об утверждении нового  Устава муниципального района;

- Решение  Совета депутатов МО «Мухоршибирский район»  от 13.12.2005 N135 «Об утверждении Положения об Администрации МО «Мухоршибирский район»; 

- Положение о звании «Почетный гражданин Мухоршибирского района», утвержденное  Решением  Совета депутатов МО «Мухоршибирский район»  от 22.04.2002г.  № 148;

-Решение  Совета депутатов МО «Мухоршибирский район»  от 10.12.2007 N338 «О почетной грамоте Администрации МО «Мухоршибирский район»; 

-Решение  Совета депутатов МО Мухоршибирский район»  от 18.03.2010 N89 «Об утверждении положения о Доске Почета Администрации МО «Мухоршибирский район».
	Присвоение звания «Почетный гражданин Мухоршибирского района»;

Размещение информации  на Доске почета МО «Мухоршибирский район»;

Награждение Почетной грамотой Администрации МО «Мухоршибирский район»;

Награждение Благодарственным письмом  главы МО «Мухоршибирский район»;

направление  заявителю уведомления об отказе в награждении наградами района

	Экономический отдел

	16
	Экспертиза проектов  муниципальных целевых программ
	Заказчик программы - структурные подразделения, по своим функциональным обязанностям являющиеся главными распорядителями бюджетных средств
	   -Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   -Решение  Совета депутатов муниципального образования «Мухоршибирский район» от 14 апреля 2011 г. №162 "О программе социально-экономического развития муниципального образования "Мухоршибирский район" на 2011 - 2015 годы";

   -Решение  Совета депутатов муниципального образования «Мухоршибирский район» от 14 апреля 2011 г. №163 "О программе социально-экономического развития муниципального образования "Мухоршибирский район" до 2020 года";

  -Положение  об отделе экономики администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  от 20 декабря 2007 года;

 -Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №206 от 26 мая 2011 года «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования «Мухоршибирский район»;

-Постановление администрации МО 

«Мухоршибирский район» №65 от 26 февраля 2009 г. «Об утверждении положения о порядке разработки, утверждения и реализации муниципальных целевых программ»;
-Постановление администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» №489  от 10.10.2011г. «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» по исполнению муниципальной функции «Экспертиза проектов муниципальных целевых программ»
	Заключение

	Сектор по делам архивов

	17
	Организация хранения и учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	Граждане РФ, иностранные граждане, лица без гражданства, органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации, общественные объединения
	-Конституция Россий​ской Фе​дера​ции;

-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от  22 октября  2004  года  № 125-ФЗ «Об архивном деле в Рос​сийской Федерации»; 

-Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральный закон от  27 июля 2006 года № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

 -«Правила ор​ганизации хра​нения, комплектования, учета и использования доку​ментов Ар​хивного фонда Российской Фе​дерации и других ар​хивных доку​ментов в государственных и  муниципальных архи​вах, му​зеях и библиоте​ках, организа​циях Россий​ской Фе​дерации», утвержденные  приказом Министерства   культуры  и   массовых   коммуникаций   Российской  Федерации от 18 января 2007 года № 19; 

-Регламент государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденный приказом Государственной архивной России от 11 марта 1997 года № 11;

-Закон Республики Бурятия «Об архивном деле в Республике Бурятия» от 15.11.2006 г., ст.8, п.3 (газета «Бурятия» № 222, 25.11.2006 г. Собрание законодательства РБ № 11-10 (91-92), 2006 г.);

- Закон  Республики Бурятия от 6 июля 2006 года N 1805-III "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований в Республике Бурятия государственными полномочиями по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Республики Бурятия" (Собрание законодательства Республики Бурятия, 2006, N 6-7 (87-88); газета "Бурятия", 2006, 8 июля);

 -Устав муниципального образования «Мухоршибирский район», утвержденный решением районного Совета депутатов от 27.06.2005г №106, зарегистрированный распоряжением Правительства Республики Бурятия от 29.06.2005 г №372-р.


	Обеспечение сохранности   документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, организация системы регистрации архивных фондов, единиц хранения, обеспечивающая возможность адресного поиска документов.
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